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Uw e-mailaccount via VWE

Goed nieuws! Het e-mailaccount van uw e-mailadres krijgt een upgrade. Uw e-mailadres blijft gewoon
hetzelfde en u krijgt maar liefst 50 GB opslag en u kunt uw mail altijd en overal gemakkelijk gebruiken! U
gaat er dus flink op vooruit. In deze handleiding zullen wij u instructies geven hoe u eenvoudig en snel uw
nieuwe mailbox kunt gaan gebruiken. Heeft u ondersteuning nodig? Onze medewerkers zijn voor u
beschikbaar.
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Het nieuwe e-mailaccount installeren

Volg onderstaande stappen om uw nieuwe e-mailaccount te installeren. Helaas is het niet mogelijk om
een back up te maken van uw oude mailbox. Wel kunt u belangrijke e-mails naar uw privé e-mailadres
sturen en weer naar uw nieuwe mailaccount sturen indien u, uw nieuwe mailaccount heeft geinstalleerd.
Hieronder zullen wij instructies geven hoe u dit eenvoudig en snel kunt doen.

1.1. Stappenplan installeren van het nieuwe mailaccount

=>» Stap 1. Open uw mail en klik onderaan in het navigatiedeelvenster op ‘instellingen £¥’.
Klik daarna op ‘Accounts beheren’.

Instellingen

Accounts beheren I} |

Persoonlijke instellingen

Snelle acties

Automatische antwoorden

Lezen

Handtekening

=> Stap 2: Klik op ‘Account toevoegen’.
< Accounts beheren

Selecteer een account om instellingen te
bewerken.

(@ Postvakken IN koppelen

+ Account toevoegen N\
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=>» Stap 3: Klik bij Accounttype kiezen op ‘Exchange’.

Een account toevoegen X

Account kiezen

¥ Outlook.com
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

E Exchange

Exchange, Office 365

G Google

R Vehoo!
B icloud

g Ander account
POP, IMAP

Sluiten

=> Stap 4 Voer uw e-mailadres en wachtwoord in. Let op: uw e-mailadres is niet gewijzigd. Wij
hebben uw nieuwe wachtwoord via de mail naar u gestuurd.

Een account toevoegen b

Office 365

Voer uw e-mailadres in. Dit adres wordt gebruikt om uw
accountinstellingen te zoeken.

E-mailadres

| Fen" and@example.com

> Violgende > Annuleren
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Een account toevoegen bt

Office 365

Voor sommige accounts zijn extra stappen voor aanmelden
vereist.

Meer informatie

E-mailadres

| info@test.nl |

Wachtwoord

Deze gegevens worden opgeslagen zodat u zich niet telkens
hoeft aan te melden.

Als u een zakelijk Exchange-account toevoegt, kan de
netwerkbeheerder uw inhoud en instellingen op afstand
verwijderen van het apparaat.

+ Aanmelden . Annuleren

=> Stap 5: Klik vervolgens op ‘Aanmelden’. U bent nu klaar om uw nieuwe mailaccount te gebruiken.

Belangrijke informatie

Heeft u meerdere computers/laptops in gebruik waarop u e-mails ontvangt? Dan is het belangrijk om op
elke computer/laptop die u in gebruik heeft, uw nieuwe mailaccount toe te voegen. Herhaal daarvoor
bovenstaande stappen. Let op: dit hoeft u niet te doen voor het maken van een back up. U hoeft namelijk
maar één keer een back up te maken.

Ontvangt u e-mails op uw smartphone of via een ander mailprogramma? Bekijk hier alle handleidingen
voor het instellen van uw nieuwe mailaccount.
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https://www.tipsentoolsvwe.nl/nieuws/handleidingen-e-mail-instellingen

