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Uw e-mailaccount via VWE
Goed nieuws! Het e-mailaccount van uw e-mailadres krijgt een upgrade. Uw e-mailadres blijft gewoon
hetzelfde en u krijgt maar liefst 50 GB opslag en u kunt uw mail altijd en overal gemakkelijk gebruiken! U

gaat er dus flink op vooruit.

Handleiding e-mail instellingen webmail



Het nieuwe mailaccount installeren

Volg onderstaande stappen om uw nieuwe mailaccount te gebruiken via webmail.

1.1. Stappenplan installeren van het nieuwe mailaccount
=> Stap 1. Log in op Outlook.office.com met uw e-mailadres en bijpbehorende wachtwoord.

Outlook

BS Microsoft

Aanmelden

Doorgaan naar Qutlook

Hebt u geen toegang tot het account?

Aanmelden met een beveiligingssleutel (7)

Vorige

Volgende

Outlook

BS Microsoft

—

Wachtwoord invoeren

Wachtwoord vergeten

Aanmelden

= Stap 2: Stel direct een door uzelf gekozen wachtwoord in en onthoud deze goed.

Outlook

BY Microsoft

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord biywerken omdat u Zich voo!

het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is

verigpen

Outlook

B® Microsoft

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord biywerken omdat u Zich voor
het eerst aanmeidt of omdat uw wachtwoord is

veriopen
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http://outlook.office.com/

=> Stap 3: Klik vervolgens op Volgende’.
B8 Microsoft

Help ons uw account
beschermen

Microsoft heeft standaardbeveiligingsinstellingen
ingeschakeld om uw account veilig te houden. Meer
informatie over de voordelen van
standaardbeveiligingsinstellingen

Nu overslaan (14 dagen totdat dit is vereist)
Een ander account gebruiken

Meer informatie

= Stap 4 Kies voor ‘Mobiele app’ en dan voor ‘Meldingen ontvangen voor verificatie’ en klik op
‘Instellen’

¥ Micrasoft

Aanvullende beveliligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor me

Stap 1: Hoe kunnen we contact met u opnemen?

Hoe wilt u de mobiele app gebruiken?

@ Meldingen ontvangen voor verificatie

O Verificatiecode gebruiken

Als u deze verificatiemethoden wilt gebruiken, moet u de Microsoft Authenticator-app instellen.

Instellen Configureer de mobiele app.
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=> Stap 5: U moet nu op uw mobiele telefoon de Microsoft Authenticator app downloaden - een
account toevoegen en de QR-code scannen. Het icoon van de Microsoft Authenticator app ziet er
Zo uit:

m\

2

=> Stap 6: Ga in de mobiele app naar het menu rechts bovenin en druk op ‘Account toevoegen'.
Kies voor 'Werk of schoolaccount’ en dan kunt u de QR-code die op de computer in beeld staat
scannen:

a4 App Store ot 4G
€< Account toevoegen

Welk soort account voegt u toe?

Bent u klaar om uw eerste =l Persoonlijk accoint ®

account toe te voegen?

r=i Werk- of schoolaccount ©)

Ander account (Google, Facebook, ®
enzovoort)

e

Account toevoegen |

Herstel starten

= Stap 6: U kunt nu de QR-code die op uw computer in beeld staat scannen. Druk daarna op
lvolgendel ol sudotone ML 35 %1

< Vorige OR-code scannen
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=>» Stap 7. Er wordt nu gecontroleerd of het installeren en toevoegen van het account in de app is

« «" Activeringsstatus controleren.
geslaagd: . Wacht tot u de melding ziet 'De mobiele app is

geconfigureerd’ en klik op 'Volgende'.

B® Microsoft

Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 1: Hoe kunnen we contact met u opnemen?

Mobiele app A

Haoe wilt u de mobiele app gebruiken?

O Meldingen ontvangen voor verificatie

® Verificatiecode gebruiken

Als u deze verificatiemethoden wilt gebruiken, moet u de Microsoft Authenticator-app instellen.

De mobiele app is geconfigureerd voor verificatiecodes.

©2020 Microsoft  Juridisch | Privacy

=> Stap 8 U krijgt nu in de app een 6-cijferige code te zien (30 seconden geldig) die u op de
computer moet invullen en daarna klikt u op ‘Verifiéren'.

B2 Mucronon

Aanvullende beveiligingsverificatie

Bevely uw decount doce talefanische venficatie toe te voogen 4an uw wachtwoord. Belujk de video voor meer informatie aver hoe u uw account kunt bevelgen

Stap 2: Voer de verificatiecode uit de mobiele app in

er o ve atrecod d 00Tt Wweergegeven IN uw app

|
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=>» Stap 9: Klik in onderstaand scherm op ‘Gereed”:

¥ Microsoft

Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 2: Voer de verificatiecode uit de mobiele app in

De verificatie is voltooid, Naar de volgende stap...

©2020 Microsoft  Juridisch | Privacy

=>» Stap 10: Klik in onderstaand scherm op ‘Volgende'.

Outlook

a8 Microsoft

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie

Volgende
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=>» Stap 11: U moet nu uw gegevens instellen, zodat u zelf uw wachtwoord in de toekomst opnieuw
kunt instellen, mocht u deze eens vergeten. Hier kunt uit 2 opties kiezen:

1) Een telefoonnummer instellen waarop u via SMS een code ontvangt
2)Een alternatief e-mailadres instellen waarop u per mail een code ontvangt

Kies voor een telefoonnummer en druk op ‘Nu instellen’:

B2 Microsoft

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Wij hebben enkele gegevens nedig waarmee we kunnen verifiéren wie u bent, om ervoor te zorgen dat u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen. We zullen deze
gegevens niet gebruiken om u spam ta sturen, maar alieen om uw account beter te beveiligen. U moet minstens 1 van de onderstaande opties instelien,

o Telefoon voor authenticatie is niet geconfigureerd

0 E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd, Nu insteifen

annuleren

=>» Stap 12: Kies voor ‘Nederland’, vul uw telefoonnummer in en kies van voor ‘SMS-bericht
verzenden’:

B® Microsoft

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Controleer hieronder het telefoonnummer van uw telefoon voor authenticatie,

Nederiand (+31)

06

sms-benicht verzenden mij bellen
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=>» Stap 13: U ontvangt per SMS een 6-cijferige code die u moet invullen en klik daarna op
‘verifiéren”.

¥ Microsoft

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Controleer hieronder het telefoannummer van uw telefoon voor authenticatie,

Telefoon voor authenticatie

Op uw telefoon hebt u een sms-benicht met een verificatiecode ontvangen,

I[ l verifiéren opnieuw
terug

=> Stap 14: Klik nu op 'Voltooien'.

B* Microsoft

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Dank u wel. Wij gebruiken de onderstaande gegevens om uw account te herstellen als u uw wachtwoord vergeet.
0 Telefoon voor authenticatie is ingesteld op =31 06

Wijzigen

o E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu instellen

voltooien annuleren
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= Stap 15: Zet nu het vinkje aan bij ‘'Dit niet opnieuw weergeven' en kies voor 'Ja"

Be Microsoft

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om
u aan te melden, te verminderen.

Dit niet opnieuw weergeven

=>» Stap 16: Klik nu op ‘Outlook’ om naar uw online mailbox te gaan:

Goedemiddag
% | v E & H -
J
e Invoegtoepas
Outlook To Do Agenda Personen Saen Alle apps

Y

U kunt nu uw nieuwe mailaccount gebruiken in webmail.

Belangrijke informatie

Ontvangt u e-mails op uw smartphone of via een ander mailprogramma? Bekijk hier alle
handleidingen voor het instellen van uw nieuwe mailaccount.
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